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OBJETIVO

El Sistema de Proveedores de la Comisién Estatal de Servicio Publicos de Tijuana
tiene como objetivo actualizar la informacion de los Proveedores que se encuentran en
el padron de este Organismo y ofrecer un servicio rapido para los que son de nuevo
ingreso. Ya que con el nuevo Sistema de Cotizaciones por Internet se les invita a cotizar
segun los servicios ofertados en su registro haciendo nuestro proceso mas seguro, rapido
y transparente.

Ademas tiene la facilidad de consultar sus cotizaciones pendientes de analizar, el
histérico de 6rdenes de compra, asi como la consulta del estatus de sus contra-recibos y

las facturas presentadas para su pago.

Puede actualizar la informacion de su empresa en el momento que el Proveedor lo desee
ya que el servicio esta disponible las 24 horas del dia.
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ACCESO AL SISTEMA DE PROVEEDORES CESPT

** El Sistema requiere Adobe Reader para leer los documentos. Aqui lo puedes
encontrar: http://get.adobe.com/es/reader/

Si ya se ha registrado via Internet siendo cualquier tipo de Usuario Ya soy Proveedor
CESPT o No soy Proveedor CESPT, usted tiene la facultad de ingresar al Sistema con
los siguientes pasos:

El Proveedor debe ingresar al Sistema a través de su explorador de su preferencia
(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, Opera, etc.) con la siguiente
direccion de Internet: https://www.cespt.gob.mx/proveedores pba/default.aspx
directamente.

O puede ingresar al sitio CESPT www.cespt.gob.mx y elegir la opcion en el pie de pagina

en Proveedores.
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1. EI Sistema despliega la pantalla de acceso del Sistema de Proveedores CESPT

Figura 1 — Pagina de Inicio Proveedores

-
iAtencion!
se notifica que a partir del 1 de Octubre de 2013 este organismo
solo realizard pagos mediante Transferencia Electrdnlca Bancana
SEgun Ia LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GU BERNAMENT&L PDF]

CESPT Gobierno Electrénico .:. Sistema Proveedores

“Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 7, 8, @ v 13 v demas aplicables de la Ley de Adquisiciches, Arrendamientos y
Servicio para el Estado en relacién con los articulos 8, © v 10 de su Reglamento, se les informa gue se esta realizando la
actualizacion y depuracion del PADRON DE PROVEEDGRES, por lo gue se concederad un plazo hasta el 31 de agosto de
2016 para realizar las actualizaciones correspondientes a la documentacion e informacicn de su registro de proveedor. En caso
contrario su cuenta pasara a estade INACTIVC por el resto del ejercicio fiscal 2016 y se procederd a dar de baja definitiva del
padrén de proveedores con ese estatus el dia 1 de Enero de 2017."

INSTRUCCIONES DE ACTUALIZACION:

1. Ingresar al Sistema Proveadores con su correo electrénico v contrasena registrada

2. Elegir las opciones de Actualizar datos de mi cuenta y/o Actualizar datos de mi empresa. (ver Manual "Acceso al Sistema’
[PDF] en la pagina 9 y 10)

3. Para actualizar Datos Generales y Documentos en la opcion "Actualizar datos de mi empresa” sera necesario enviar la
informacion al correo electrdnico pcorona@cespt.gob.mx

Correo Electronico *

: &
| | accesa sequro | -

Contrasefia

» Registrarme
= Olvidé mi contrasefia
Manual "Registro Proveedores” A manual “Acceso al Sistema” @

Necesita Adobe Reader® Ver. 8.0 6 superior para ver los documentos

iMecesita un programa para convertir sus documentos a PDF? adquigralo gratuito agui

N

Capture su correo electronico proporcionado en el momento de su registro.
Capture su contrasefia proporcionada en el momento de su registro.

4. Presione el boton de “acceso seguro”. En todo momento el Sistema de Proveedores
CESPT le proporciona un acceso seguro de su informacion validado por nuestro sello
de garantia :

od
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Una vez capturado su correo electronico y su contrasefia el ingreso al Sistema es de
acuerdo a su estatus como Proveedor ya registrado o Nuevo Proveedor.

A continuacion se describen los dos escenarios.
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CESPT PROVEEDORES :: SOLICITUD DE REGISTRO

Nuevo Proveedor

Esta pantalla es desplegada para todos aquellos usuarios que se encuentran en
cualquiera de las siguientes situaciones:

e Eligieron la opcion al momento de su registro, No soy Proveedor CESPT.
e No se encuentran en el Padréon de Proveedores CESPT.
e Su solicitud esta pendiente de validar.

e La fecha programada de visita por parte del Departamento de Suministros aun no se le
ha llegado el plazo.

Figura 2 — Proveedores, Solicitud Registro

. L T. e T 3 ’
Actualiza datos N salir del
d?:)su Cuznta de T ”*w—f@,,,,@umann DA fEprusnn com "9”:“-. hors di sceasn- MR 005312 PN S|Stema
roveedores T
TP igtuatizar dates e i consta
CESPT Proveedores :: Solicitud de Registro 2.
Impresién de
Folis Sobicitud # ] ..
Fecha Fecha de reglstro 2AJ0EIHN 1 D9:53 //// su solicitud
programada por | pmwedr L Evnprees, S4: da OV _—
CESPT para Frcha de wisl T Su witslta aen no ha sido programaeda /////
. .. Fatat T4 peicived fue acaptads //////
realizar la visita —
— 3.
e ~ Modificar
= -« | solicitud
irgerienir: Sedficl b Hadificar Soliefud
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1. Actualizar datos de mi cuenta: usted tiene la opcion de actualizar sus datos de su
cuenta como correo electrénico, contrasena y datos personales.

e Capture los datos que desea actualizar.
e Presione el boton de “Modificar datos”.
e Presione »Regresar.

Figura 3 — Proveedores, Mis Datos

CESPT Proveedores :: Mis datos

Chatos de la cusnla de 3c08s0 wih Dlatos Fervonales

Correo electrdnico Hombre

Paterna
Contrasefn s tual

Matormg
Musva Contramais (minima 4 caracbenes)

Confirme nuerva contrasefa

2. Impresion solicitud: usted puede imprimir su solicitud en el momento que asi lo
desee (Anexo “A”).

3. Modificar solicitud: usted tiene la facultad de actualizar en todo momento su
informacion proporcionada desde su registro.
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CESPT PROVEEDORES :: GOBIERNO ELECTRONICO
Proveedor de CESPT Registrados

Esta pantalla es desplegada para todos aquellos usuarios que se encuentren en una de
las siguientes situaciones:

e Usted Ya es Proveedor de CESPT
e Ha sido aprobada su solicitud y ya se encuentra en el Padron de CESPT.

Figura 4 — Acceso al Sistema de Proveedores

1 . c" EDULL DE ATENCTON TELEFONICA CESPT

. AN ESTATAL D= SEHYIRS T i capd s T in e arar
Actualizar datos R e
de micuenta. —__ :
\\Qtarb: wantasd, com. mo &Fm ¥heora de aooeso: 01/0307B010 M:R:JSH\!/ 2 -
Actusltzar datos de ml cuanta  Actushizar datos de miempress  Articuks sxchidos @ Articulos Excluidos
CESPT Proveedores :: Gobierno E‘mfﬁuo\
Diatos Prorvesdar —
Chavwa: \\
Mok
Hombre Empres 5 \
. 3.
Mz corizacionss Actualizar datos de
- times 15 dias .
/ mi empresa.
Fihedn Ee #9 reglstros encontrados
Mis Cotizaciones. < ) ] _ ] ) T
Temeea Fazhw azhees il v T
> acmooennz oyarams ey . Bl e e e e Avisos
> oLoocIIT oL adm ayray 2o 2
wf
> 208000533 aLos a0 QLo aaL o
Sl
> 20LO0CI4T aLo O Q1o 2aL L
> 2CLo0cERC 20202010 aroa gL n Matene vence I cztasodn
\ il o e
5 j =SS [— Facm Gags ErEg e sk Sl i
Ver Historico de [ — S 28 6
cotizaciones y /. - :
Ordenes de SEEPR P i SR . Ultimas Facturas.
compra.
wern o wpczean sz “ﬂ._ -
NENE Fe— D B
e | | — [ 7.
_/  Ver histérico de
facturas.
<
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1. Actualizar datos de mi cuenta: usted tiene la opcion de actualizar sus datos de
su cuenta como correo electrénico, contrasefia y datos personales. (Figura 3).

e Capture los datos que desea cambiar.
e Presione el boton de “Modificar datos”.
e Presione »Regresar.

2. Articulos Excluidos: si usted desea que ya no se le envien mas un articulo a
cotizar, tiene la opcion de eliminarlo en el momento de que usted realiza la cotizacion. Al
cotizar excluya el articulo que ya no desea que le sea enviado. (ver pagina 14 inciso f)

Si usted desea deseleccionar un articulo que ya excluyo, debe ingresar a Articulos

Excluidos para eliminarlo de la lista de sus articulos excluidos.

e Ingrese a la opcién “Articulos Excluidos” (Figura 5)

e Busque el articulo que desea que sea tomado en cuenta en su proxima cotizacion

como se muestra en la siguiente figura.

e Presione la opcion de eliminar en la imagen %

Figura 5 — Articulos Excluidos

CESPT Proveedores :: Articulos Excluidos

Articulos de los cuales no me llegan

cotizaciones.
Cve articula Articulo Eliminar

195843 ABRAZADERA DE ARRANGQUEL 7/3° w

18998 ABRAZADERA DE ARRANGQUE 2 3/8° *

14038 ACELERAMNTE P/CONCRETO ﬁ

19094 ACETILENG [KiG) * -
14291 ACETILEMO MC (TLINDRO) ﬁ

14315 ANGULO 2X1/8X 20 ﬁ

18375 ANGULD 3/16 X1 X 20 *

14259 AMNILLO DE CERA PAWC 3

14023 AREMA SILICA 20 a

25043 i:\:IJPOSToRﬁESFDRMADOR CAPACIDAD 100 * |

El 2.3 % % TR0 Pagel of 41, ftems 1 to 10 of 406
Palabra clave de articulo
&

Buscar articulo

~ Listado de

Articulos

_ Eliminar un

articulo de la lista
de sus articulos
que en algun
momento excluyo
en alguna
cotizacion

Buscar Articulo a

~ través de palabra

clave
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3. Actualizar datos de mi empresa: en esta opcion puede actualizar toda la
informacion proporcionada en el momento de su registro. Para mayor detalle ver Manual
“Registro”.

Puede elegir cualquiera de las opciones presentadas sin seguir un orden como se hizo
en el inicio de su registro.

Elija la opcion deseada y capture su informacion a actualizar con excepcion de las
opciones 1.Generales y 3.Documentos. Si desea actualizar informacion de éstas
opciones debe ser enviada directamente al Depto. de Suministros al correo
altaproveedores@cespt.gob.mx

Para que el Sistema de Proveedores CESPT actualice su informacion adecuadamente
usted NO debe omitir la opcion 7.Cuenta.

Figura 6 — Actualizaciéon de datos

N
N
.

Las secciones 1.Generales' y ‘3. Documentos’ se tienen que actualizar enviando los nuevos datos y nueves arch

poorona@cespt.gob. mx A
1.Generales | L. Ejecutivos ' 3.Documentos -'._ 4 Servicics ". 5 Cta Baricaria SReferenns | 7o Presione

~___ “Confirmo

- — ”

Confirmo la veracidad de los datos que aqui estipulo

~ Posteriorme
nte presione
Modificar soficiiud e “Modificar
Solicitud”
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4. Mis Cotizaciones: es una relacion de cotizaciones que tiene el Proveedor con
diferentes estatus mostrados a través de diferentes imagenes. En la siguiente pantalla
muestra sélo algunos ejemplos de estos estatus.

Figura 7 — Mis Cotizaciones

.

I 1

1 > 1

1 = VT - .. e

w 200 100%01 LE PN oranRoIL viniis hate &8
) s
Presionar
18 FZA PAPEL HP HIGH-GLOSS BHOTO, BOLLO 16* X 100°

para ver
detalle de Cotmatibnng
cotizacion > 01101062 17/03)2011 070477011 a -.erl_e::lrl-lm.
L cw“lﬂﬂ
I 1 » 01100 OG04 011 DiiAr01L wencid hace 4§
I I E s
1 W

1

\____.

Detalle ] 01100090 Fs03ra011 Daras 0
cotizacion (] o

Crden BOC111836

Fechal FH0472011

A continuacion la explicacién de todos los estatus que puede presentar sus cotizaciones.

SISTEMA DE PROVEEDORES CESPT :: MANUAL DE ACCESO AL SISTEMA
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Cotizacién pendiente por cotizar: son todas aquellas cotizaciones que

a{ se encuentran en espera de cotizar por parte del Proveedor.

o
Las cotizaciones seran asignadas al Proveedor de acuerdo a los servicios que
ofrece y de los cuales desde su registro se dio de alta.

Si el Proveedor no desea participar en alguna cotizacién, tiene la
obligacion de declinar (ver pagina 16 inciso b). Ademas puede seleccionar la
opcion del no manejo cierto articulo y de esta manera no se le enviaran mas
cotizaciones que contengan dicho articulo (ver pagina 14 inciso f)

o -

Al elegir esta opcion se despliega la siguiente pantalla:

Figura 8 —Proveedores Cotizaciones

Por cotizar CESPT Proveedores :: Cotizaciones

Datos Cotizacion

Folio: 193887

Solicitud: 201001274
Datos genera|es Tipo Solicitud: Existancia
< 7 Estatus: FOR COTIZAR
de la cotizacion. Generacién: 25/05/2010
Fecha limite: 27/05/2010

aller de entrega ZONA NORTE
v “Ver detalle del vehiculo=
P

Tipo de caombio:
Ultima actualizacion:

Informacién
Unicamente para
cotizaciones de

Cotizados: 0

Refacciones y ~ p,,'Z:.If.‘n 8
Servicios Mecanicos
lcomplen:]ente la | 1.Meneda & Impuesto i 2Delalle de asticulos 3Formadepago 4.Tiempo de entrega | S.Grabar cambios
informacion de
acuerdo al ————
numero (& moneda Nacional
ConseCUt|V0 de/ ) Délares Americanas [1 ¥ 12.690]
opciones que

Impuesto
aparecen en WA 11% -
pantalla.
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A continuacion se describen los pasos a seguir para el complemento de la
cotizacion.

1. Moneda e Impuesto

1 Moneda e Impuesto 3 ZDetalle £ a) Selecmone. la opcion de acuerdo al tipo de
———— moneda a cotizar.

Moneda A////

'@" Moneda Macional

__Tipo del cambio del dia
) Dolares Americanos [1 ¥ 12.850]

Impuesto

VA 11% | -

b) Seleccione el impuesto con el que desea
cotizar.

VA 16%:
EXENTOS IMP,
VA 0%

2. Detalle de articulos

| 1.Monedaelmpuesm§ Z.Detalledear‘tl'cumé%' 3.Forma de pago \ 4.Tiempao de entrega '\ 5.Grabar cambios

Cant | Unidad C':;E Descripcién Producto cotizada Unitaria Subtatal
PZA 25614  BOLSA PARA vy 40,00 0.00
1.00 CABLES PUESTA A 2l
TIERRA NO.PARTE  ygr especificaciones
620

|:| Mo manejo este articulo, no
enviarme mas cotizaciones.

Marea:
Marea del producta

INFORMACION OPCIONAL

Subir archivo de especificaciones,
Formato Documento(PDF) o Imagen(IPG)
Maximo 1 MB

iMecesita un programa para convertir
sus documentos a PDF? adguiéralo
gratuito agui

Seleccion de archivo
| Seteccionar |

Descripcidn archiva

Subir

30,00

Tatal

Unidades

1.00
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Esta informacién es
proporcionada por CESPT:

Clave

a) Cantidad a cotizar. LGPt RO | S Lol
b) Unidad del articulo. ' FZA 25614 BOLSA PARA
1.00 CABLES PUESTA A
c) Clave articulo. » | TIERRA NO.PARTE
620
d) Descripcion del articulo. >

Usted complementa la siguiente
informacion:

T

e) Ver espicifaciones necesarias de
la cotizacion.

I

Ver especificaciones

f) Seleccione esta opcidn si no desea

__——{P"No manejo este articulo, no

que le sean enviados mas enviarme mds cotizaciones.
cotizaciones con este articulo e

Marca del producto
g) Capture Marca —— el

/,,,,/'/'/ B Modelo del producto

h) Capture Modelo Antia:

- ///G:;antl'a del producto
i) Capture garantia (obligatoriaen
casos de Equipo): descripcion de la
garantia. Ej. 3 MESES DE GARANTIA 6
2000 KM
Nota: si la cotizacién es de tipo Saratis _
Refacciones o Servicios Mecanicos WiERESS |
aparece este formato de garantia 3 <l o -
J) Ingresar documento con i
especificaciones de ser necesario. Formato Documento(PDF] o Imagen(IPG)

. . , . Maximo 1 MB
(Obllgatorlo unlcamente para - sMecesita un programa para convertir
Solicitudes de Servicio) \\\ sus documentos a PDF? adguiéralo
Selecciénelo desde su disco o =y
unidad externa. 1 Mb como limite por Sl S~
cada archivo. i s;cﬁm
k) Capture la descripcién del archivo que B C Aty v
desea subir. _
[ __r Subir ]

1) Presione el botén de “Subir” para —
cargar el archivo.

COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA :: www.cespt.gob.mx

/




MANUAL DE ACCESO AL SISTEMA

SISTEMA DE PROVEEDORES CESPT ::

/

Es importante sefalar que no se deben capturar ninguna clase de caracteres que
no sean letras ni numeros en cualquiera de los campos. De no respetar esta regla
la cotizacién no podra grabarse o no sera cerrada correctamente.

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e e e e e m e e R e e m e em R e e m e e R e e e e e

m) Despliegue de los archivos cargados.
Formato requerido JPG o PDF.

Usted puede eliminar el archivo en dado
caso que sea el incorrecto

n) Capture el precio unitario

Una vez que el precio unitario es
capturado la tabla se ilumina de color
verde limén.

El Sistema de Proveedores
automaticamente aplica el calculo y
complementa los campos de Subtotal,
Impuesto y Total.

Subir archivo de especificaciones.
Formato Documento[PDF} o Imagen(JPG)
Maximao 1 ME

Descripcion

IR - SE

Tipo Eliminar Ver

\‘U nitario

50.00

Unitario Subtotal

510.00 510.00

Subtotal:

R

Impuesto:

COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA :: www.cespt.gob.mx
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3. Forma de Pago

b : % ' . a) Capture el
| 1.Moneda e Impuesto 2.Detalle de articulos ﬁnrma d@ 4. Tien porcentaje del

_____anticipoy el

— numero de dias.

Anticipo P ——
Todo anticipo requiere una Flanza* _—

0% rna‘nq’;;ridn g ﬁ/l';s habiles antes de ser entregada la mercancia. b) A Modo de

consulta Pago
Pago programado programado
dependiendo de

100 % requeride 15 después de entregada la mercancia. la captura del %

< de Anticipo.

4. Tiempo de entrega

Capture en numero de dias habiles para realizar la entrega.

| I.Munedaelmpuesy/" 7 Detalle de articulos 3.Forma de pago ( 4. Tiempo de entrega >‘

5 dias habiles.

5. Grabar cambios

a) Capture nombre de la
,,xf*‘persona que COtIZEl

‘ 1.Moneda e Impuesto \ 2.Detalle de articulos X 3.Forma de pago | mTiempodeentregaﬂ 5.Grabar cambios |

Persona que cotizé:

Mombre 4,,,,,777 . |
b) Si desea declinar esta

o . .7 .

E‘:ECL[NO PARTICIPAR EN ESTA COTIZACION l COt'ZaC'On debe pres'onar
Ol rvaciones: .,
Ohservasiones esta opcion

D B ¢) Capture Observaciones
—— ~ Nota: Unicamente acepta
s0.00 GRS Ml Letras y numeros.

Tipo de cambio:

cEilz_::i;;—:.E;D,s,f‘,{e??a?qfi"7i5tipumr estdn sujetos a la compra total de todos los productos y/o serv i ran e757t75777777 d) Total COtlzadO

~ e) Revise su cotizacion y

I en caso de estar de
T acuerdo seleccione la

opcion.

~ f) Seleccione la fecha de
los precios estipulados

g) Grabe cotizacion.
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Posteriormente de grabar la cotizacion, usted debe capturar la llave de
encriptacion por cada cotizacion (ver la siguiente imagen). Esta llave sera utilizada
para guardar su informacion encriptada y con alta seguridad ya que ninguna
persona tendra acceso a ella. Esta llave es necesaria para consultar, imprimir, cerrar
cotizacidon y hacerles los cambios pertinentes.

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

\
Usted debe ser sumamente cuidadoso con su llave. |
No hay manera de recuperarla. :

1

Llave de encriptacidn:

Confirme Have de encriptacién

| Encriptar y grabar cobizacion | | o grabar los cambics: |

Una vez capturada la llave de encriptacion despliega la siguiente pantalla:

Figura 9 — Clave de encriptacion

/a) Capture la clave con la que la

i
B

Antes de continuar favor de escribir su /////////// encri pté'
clave de encriptacidn: /////
i _— - .
4 b) Presione el botdn de
[———rc— ~——"Desencriptar”.

Al desencriptar la cotizacion desplegara la siguiente pantalla:

@ gk
Usuario: cespt@cespt.gob.mx &Fecha v hora de acceso: 28/05/2010 03:38:49 PM

CESPT Proveedores :: Cotizaciones

Datos Cotizacion

Faolio: 193886

Solicitud: 201001272

Tipo Solicitud: Existencia

Estatus: COTIZACION CERRADA POR EL PROVEEDOR

Generacion: 19/05/2010

Fecha limite: 24/05/2010

Tipo de cambio: 12.690

Ultima actualizacién: 24/05/2010 03:13

Cotizados: 2

Por Cotizar: @

&

[ P,
E 4\/7 COTIZACION CERRADA
— W’  24/05/2010 03:28:48
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Cotizacion modificable: son todas aquellas cotizaciones que ya fueron

cotizadas por el Proveedor pero estan disponibles en el Sistema para ser

modificadas. Es decir en ningin momento el Proveedor ha cerrado la

cotizacion.

Desencripte su cotizacién (ver Figura 9 )

A continuacion se le presenta la siguiente pantalla:

Mientras el usuario no
cierre la cotizacion
despliega el mensaje

Por cotizar.

Figura 10 —Proveedores Cotizaciones Modificables

CESPT Proveedores :: Cotizaciones

Folio:
Solicitud:
Tipo Solicitud:

Estatus:

Generacidgn:
Fecha limite:
Tipo de cambio:
Ultima actualizacidn:
Cotizados:

Datos Cobzacon
35543

201100303
Servitios

POR. COTIZAR

——J/0s/z011

3005/ /2011
11.730
25/05/2011 09:03
i |

Cerrar Cotizacion RhEb g
\\
~—
. . s \
Imprlme cotizacion. — Bl \\
T — ~A “
i |mgrimin | Ceirar cotizacisn |
Usted puede actuallzar Lioneda & Impuesto \ 2.Detalle de articulos A.Forma de pago A Tiempo de entrega %.Grabar o
pualqwer ’tIpO de oets -
informacion referente @ s uwsnedanecionst ——————— »

su cotizacion.

Tranriacka

Drélares Americanos [1 X 11.730]

Para que el Sistema de Proveedores CESPT actualice su informacion de acuerdo a
los pasos antes vistos, usted no puede omitir la opcion 5.Grabar Cambios (ver

pagina 16).

Al ingresar de nuevo a la cotizacion para ser modificada, usted se encontrara con
dos nuevas opciones que estaran disponibles en cualquier momento hasta que

usted no cierre la cotizacion.

[

|

o —

Irnprirmir I

I Cartar cotizacidn I
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Imprimir: Despliega cotizacion
en documento en pantalla con
la opcién de enviarlo a una
impresora.

Cerrar cotizacion: esta opcion
cierra la cotizacion sin
posibilidad de realizar cambios.

Si usted por error omiti6 una
captura obligatoria, le
desplegara el siguiente mensaje
de advertencia.

Presione “OK”.

[ Cotanude s072%4 (ST TN

;of e

ot it 20080CTY

Provendor APVOTO MNTONGS PTLIRALDE R L DR LY
O e o 110073008

Focha de Clerre Provessor
Procon o3t OUBSCL 8% morecs NaCre

ot e T ot

MOORE 308, 0 2Wes 00 eI egate s
e e e )

Tiempo Ge entregs § Sl Ndles

Covnd wans

0uer vaOIres

CESPT Gobierno Electrénico

** Especificar garantias obligatorias
| > COMPUTADORA DELL OPTIPLEX

Capture la informacién
requerida y presione de nuevo
el boton de Cerrar cotizacion.

Para que el procedimiento de cierre se realice con éxito es necesario que el

explorador que esté utilizando y Acrobat Reader se encuentren actualizados. Se

sugiere utilizar otro explorador mientras estas actualizaciones se llevan a cabo.

** Acrobat Reader: http://get.adobe.com/es/reader/

N e e e e e e e e e e e e e = = = = = = = = = = = = = = ——
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Una vez presionado el botén Cerrar cotizacion el Sistema le despliega el
siguiente mensaje:

e — = ; i i
IR T S e == P.reS|one OK.S.I yanovaa regllza.r’
ninguna modificacion a la cotizacion.
e Una vez cerrada la cotizacion no es i i i
posible haoer cambios. Pre§|one Cancgl_ Si dgsea seguir
Confirma cerrar la cotizacién? realizando modificaciones.

Si usted ha elegido la opcion de “Ok” a continuacion le despliega la siguiente
pantalla:

Capture la llave de Password )
encriptacion requerida en
el paso 5.Grabar ié. ‘ver_pdf.aspy’ is protected. Please enter a Document Open Password.

e

cambios (ver pagina 16)
y presione OK.

Enter Password: I”""

[ o ][ conca |

+——
Posteriormente despliega la siguient_e pantalla:
SESPY T

gjlj\_‘]‘,- CUEW
RO % owa. fos o g

Para comgletar i prooess de
COTRLacin, vign ios Sigulentes

gy ek by dooamenta
ar cada una de L

b iV laT Al

Graclas Gracies

Regrosar

(T
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Cotizaciéon no seleccionada: agradecemos su participacién pero su
Cotizacion no ha sido seleccionada. Pero lo invitamos a que siga
participando.

Al entrar a la cotizacion no encontrara ninguna clase de informacion y
desplegara la siguiente pantalla:

Figura 11 — Cotizacion no seleccionada

CESPT Proveedores :: Cotizaciones

Datos Cotizacion
Faolio: 373555
Solicitud: 201101308
Tipo Solicitud: Gasto Diracto
Estatus: NG SELECCIONADA
Generaclidn: 12/04/2011
Fecha limite: 24/05/2011
Tipo de cambio:
Ultima actualizacidn:
Cotizados: o
For Cotizar:
".n_.'.
f—
| Impririr
Lidoneds ¢ Impuesto I.Detalle de articulos IFormadepage |\ 4Tiempo de entrega ] SuGrabar com

Moneda

L
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Cotizacidén cerrada: este icono se despliega cuando usted ha cerrado la

' cotizacion (ver Cerrar Cotizacidon pagina 19).

Al presionar esta opcion, despliega la pantalla de desencriptacién (ver
Figura 9). Seguir los pasos de captura para desencriptar.

Al desencriptar despliega la siguiente pantalla:

Cotizacion
cerrada por el
proveedor

Cotizacion
Cerrada

Imprimir
cotizacién

: Usuario: cespt@cespt.gob.mx

Figura 12 — Cotizacion Cerrada

e
@Fecha v hora de acceso: 28/05/2010 04:07:42 PM

CESPT Proveedores :: Cotizaciones

T~ Folio:

T~ Solicitud:
T~ Tipo Solicitud:
T
T~ Estatus:

- =
Generacion:
Fecha limite:
Tipo de cambio:
Ultima actualizacién:
Cotizados:

Por Cotizar:

A
| |

Datos Cotizacion

1938386

201001272

Existencia

COTIZACION CERRADA POR EL PROVEEDOR
18/05/2010

24/05/2010

12.690

24/05/2010 03:13

2

~ F.
» > COTIZACION CERRADA

p—_

Imprimir

24/05/2010 03:258:43

[ 1.Moneda e Impuesto Y"-.\ 2 Detalle de articulos

Yx_\ 3.Forma de pago Y"-.\ 4 Tiempo de entrega T 5.Grabar cambios \
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Cotizacion seleccionada: jFelicidades! su cotizacién ha sido

@ seleccionada en una o varias partidas por CESPT.

Su Orden de Compra se encuentra disponible después de que haya
concluido el proceso de firmas.

Al presionar esta opcion, despliega la pantalla de desenctiptacion (ver Figura
9). Seguir los pasos de captura para desencriptar.

Al desencriptar despliega la siguiente pantalla:

Figura 13 — Cotizacion Seleccionada

Usted tiene la

P
: Usuario: cespt@cespt.gob.mx @Fecha v hora de acceso: 28/05/2010 04:07:42 PM

opcién de
B : : imprimir su
CESPT Proveedores :: Cotizaciones P S
cotizacion
Datos Cotizacion
Folio: 193886 -
Solicitud: 201001272 -
Tipo Solicitud: Existencia -
Estatus: COTIZACION CERRADA POR. EL PROVEEDOR -
Generacion: 19/05/2010 -
Fecha limite: 24/05/2010 _—
Tipo de cambio: 12.690 —
Ultima actualizacién: 24/05/2010 03:13 _—
Cotizados: 2 —
Por Cotizar: @ —
/
/
/
/
/ /
[ /
— \/ COTIZACION CERRADA
S 4 Qv/ 24/05/2010 03:28:48

Imprimir

[ 1.Moneda e Impuesto

Y‘-.\ 2 Detalle de articulos Y‘\.\ 3.Forma de pago Y"-.\ 4 Tiempo de entrega T 5.Grabar cambios \
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Orden de Compra: al ser Seleccionada (ver pag. 23) su Cotizacion en
la relacién de Mis Cotizaciones la Orden de compra es representada con este

icono.

Su Orden de Compra se encuentra disponible después de que haya

concluido el proceso de firmas.

Al presionar esta opcién, despliega el documento en formato PDF con opcion

de imprimir o grabar si asi lo desea.

Figura 14 — Orden de Compra

mm g rEEmrm e
S9BE & ted 0
A sign-

Y ] e e

=¥
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5. Histérico de cotizaciones y 6rdenes de compra: esta opcion presenta una
relacion de cotizaciones historicas.

Figura 15 — Historico de cotizaciones

Filtros de busqueda

Mis t/*'r:rtizaciones
Ultimos 15 dias
/
Colicitud # Por estatus 74 registros
| | Cerrada * | encontrados
[ Buscar [ Buscar J
Solicitud 2 I Fecha solicitud Fecha vencimiento . I HAvizos
> 201101842 24405£2011 261052011 E Sl
'u'!ﬂtlﬂ'-i‘:f‘!l’.
|T|2 3456 TR 910 .. Page 1of 64, ey 1 b Sof 318
/ drico de catlracliones v drdene A

busqueda por pagina
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Filtros de busqueda: los filtros de blusquedas son muy utilizados para ver
exclusivamente cotizaciones segun su tipo, fecha, estatus, etc.

Por # de Solicitud:

i e ' is cotizaciones
solicitud L
Solicitud #
P resione el
[ r 4’”7"” bOtO' n “bUS4 a r”

Posteriormente le desplegara una pantalla semejante a esta:

__ Solicitud # _Por estatus _ vt s
201101443 | Cerrads - regisiro encontra
I Buscar ] Buscar | [ Ver fodas
Solicitud # Fecha solicitud kech Avisos XML/PDE
' VENCirrnEnto
> 201101843 2400542011 260512011 E iﬁgﬂ:
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Por Estatus:

Elija el estatus deseado Por estabus

mmm =

Carrcy

PR
i = G
G Order &2 Comgai
- ® Por Cemmt E
a Salnctmsnadi
\{tuu P TS F

Por pagina:

Usted puede buscar una solicitud pasando de pagina por pagina o ir directamente
a la pagina deseada

2 Fodosh T BB Page 1 of 20, items 1 to 1!
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6. Ultimas Facturas: es una relacion de facturas con su estatus de cheques.

Figura 16 — Relacién de facturas

Ultimas Facturas status Cheq ue.

Fecha de pago

Factura # Contrarecibo # Fecha recepcion Fecha pago prog Eads Estatus Cheque
e
|
107531 201001761 01/03/2010 19/03/2010 “33,
En proceso de pago
P
o
107475 201001761 24/02/2010 19/03/2010 Qg
En proceso de pago
iy
107476 201001761 2470272010 19/03/2010 ﬂ'g
En proceso de pago
£ Fecha pago
107474 201001761 2470272010 19/03/2010 ¢ — Eg_ ' | prog ramado por
En proceso de pago CESPT
107429 201001515 22/02/2010 12/03/2010 '

En proceso

Ver histdrico de facturas

Estatus de cheques:

=)

Impresa

5

Pagado

)

En proceso

£ o]

Cancelado

Figura 17 — Estatus de cheques

Impreso: el cheque ya fue impreso por CESPT. Esta listo para que el
Proveedor lo recoja en la fecha programada en su contra recibo.

Pagado: el cheque ya fue pagado y despliega la fecha de pago en la
columna de Fecha de pago real.

En proceso: el cheque se encuentra en proceso de elaboracion.

Cancelado: el cheque fue cancelado.
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7. Historico de facturas y cheques: esta opcion presenta una relacion de facturas
y cheques.

Figura 18 — Histdrico de facturas y cheques

Filtros de busqueda
/

/

Estatus del

. Fecha Fecha pago Fecha pago
Factura # Contrarecibo # recepcién pragramada - ihal Estatus Crz.téue . Cheque.
> ( Figura 17)

Cancelado -

107474 201001761 24/02/2010 19/03/2010 En proceso m

107475 201001761 24/02/2010 19/03/2010 En proceso m

107478 201001761 24/02/2010 19/03/2010 En proceso m

7
107531 201001761 01,/03/2010 19/03/2010 En proceso
107195 201001516 11/02/2010 12/03/2010 En proceso m

Bdsqueda por

En proceso

1 Pl .
«[} » Pagelof3re € PATINE Tt 379, Elementos T a5 de 1895 pagina

Filtros de busqueda: los filtros de blusquedas son muy utilizados para ver
exclusivamente relacién de facturas segun su estatus.

Estatus: elija el estatus deseado.

Estatus Cheque

Cancelado -
Cancelado
Impreso

Pagado
En proceso

Ver significado de estatus Figura 17.

Busqueda por pagina: usted puede buscar una solicitud pasando de pagina por
pagina o ir directamente a la pagina deseada.

4[} =k

Page: 1 out of 354 pages
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DUDAS O COMENTARIOS

Cualquier duda o comentario usted puede comunicarse directamente al Departamento
de Suministros CESPT con:

01152 + (664) 104.77.00 ext. 1161

altaproveedores@cespt.gob.mx
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ANEXO “A”

Solicitud de Registro

Folio Solicitud # 3

Fecha de registro: 28/04/2009 02:29 Imprimir
Personalidad Juridica PERSONA MORAL Representante legal RAUL ORTIZ CAMARENA
Hombre empresa COMERCIALIZADOR B.C. 5.A. DE C.V. i

P ::nmbrr: Director o Gerente RAUL ORTIZ MONCADA
Razdn social COMERCIALIZADOR B.C. 5.A. DE L.V, i2
Calle y Numero LiLia =7 Teléfono 1 864-6313131
Colonia ROSAS Teléfono 2
Ciudad THUANA
Estado BAJA CALIFORNIA Fax
Pais Pagina WEB www. losortiz.com
Cadigo postal 224500
Referencia domicilio AUN LADO DE COMERCIAL MEXICANA Comentarios
RFC SPAS00215HXS

Fecha de inscripcion
Fecha inicio de
operaciones

Nimero de registro
patronal |.M.5.5,

EJECUTT

Ejecutive Correo electronico Teléfono Celular Nextel Departamento estatus

04012009

IMS5789

664513131 £t
40

BANUETTE
INZALEZ

banuette@iosorts: 664686568 SUMINISTROS A

N LEGAL
Documento H
archiva
CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL JPg

Selecciona Servitio

Son las erogacionss destinadss & cubrir los gastes de alimentacian y balidas sin graduscisn
alcoholica, del personal que con motvo de su jornada de trabajo se justifique la compra de
alimentos

ALIMENTACION DEL
PERSONAL

CULDS DE Asignacionss destinadas ala adquisicidn de articulos tales como: Calé, axdcar, galleétas, pan,
Rl -

Banco Maoneda

AFIRME MONEDA NACIONAL

Cliente Telefono

664

COMERCIAL MEXICANA 16161
61

JE LA CUENTA DE

Correo electronico elvia@losortiz.com
Mombre RALIL

Paterno ORTIZ

Materno PINEDO

Fecha de impresidon: 28/04/2009 02:29

Comisidn Estatal de Servicios Piblicos de Tijuana>2008 & Todos los Derechos Reservados
www.cespt.gob.mx

Comisidn Estatal de Servicios Publicos de Tijuana

Blvd. Federico Benitez Mo. 4057, Col. 20 de Moviembre

Tijuana, B.C., México, C.P.22430

esERR SRR CIW DE DOCUMENTO
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