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Presentacion

A fin de dar debido cumplimiento a lo estipulado en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, mismo
que a la letra dice "Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa"; la Comision Estatal de Servicios Publicos de Tijuana
(CESPT) presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025, asi como las actividades archivisticas realizadas por el Sistema Institucional de Archivos
de la CESPT se trabajaron en apego a los objetivos planteados en el PADA, dirigidos por la Coordinadora
de Archivo, con la finalidad de dar seguimiento a los procesos establecidos para la administracion
documental de las unidades administrativas que integran la CESPT.

El presente informe da cuenta de los resultados alcanzados a fin de dar a conocer el cumplimiento de
las actividades implementadas con base en los objetivos especificos durante el ejercicio anual 2025, y
que dan cumplimiento a las disposiciones vigentes.
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Objetivo General
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA 2025), tuvo como objetivo general fortalecer
el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la C.E.S.P.T., para organizar el buen manejo

de la gestién documental desde su creacion o recepcion, hasta su conclusion o disposicion final, asi
como los procesos que se promuevan en los archivos de tramite y concentracion, de conformidad con lo

establecido en normatividad vigente.
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Informe de Actividades

A continuacion, se listan las actividades establecidas en el PADA 2025 y las acciones realizadas por el
Area Coordinadora de Archivos y los responsables de los Archivos de Concentracién de la CESPT.

Reporte de Actividades

Actividad Estado Acciones Realizadas Evidencias y/o
comentarios

1.- Se elaboro oficio de | El acta de instalacion
convocatoria para la | del G.I. se encuentra

1 instalacion del G.I. en el | publicado en el portal de

mes de julio. la CESPT en el
2- Se realizo la | apartado Quienes
instalacion del G.I. con | somos, Coordinacion de

Formacion  del  grupo una ceremonia de toma | Archivo, G.I.

interdisciplinario de 100% de protesta en el mes

valoracion documental de la de julio.

Comision ~ Estatal  de 3.- Se elaboro el acta

Servicios  Publicos  de de lainstalacion del G.1.

Tijuana (CESPT). recabando las firmas de
los participantes en el
mes de julio.

4.- Se publico el actaen
el portal de la CESPT
en el mes de

septiembre.

2 Elaboracion y publicacion del 1.- Se publicara en el | Reporte elaborado
informe anual de mes de enero del 2026. | Oficio de revision por el
cumplimiento del programa 100 % Organo Interno  de
de desarrollo archivistico Control y la Unidad
2025, en el sistema de Juridica
portales de obligaciones de '
transparencia (sipot).

3 Elaboracion del programa 1.- Se elaboro el PADA | Esta publicado en el
anual  de  desarrollo 2025 en el mes de | portal del SIPOT.
archivistico 2025, y su 100% enero.

publicacién en el sistema de
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portales de obligaciones de
transparencia (sipot).

Formacion, integracion 'y
designacion de
nombramientos de
responsables de archivos de
tramite, correspondientes al
ejercicio 2025.

100%

1.- Se elaboro oficio a
los jefes de las areas de
CESPT solicitando los
nombres de quienes
fungiran como RAT en
el mes de febrero.

2.- Se elaboro la base
de datos con los datos
proporcionados por los
jefes de las areas.

3.- Se elaboro oficio a
cada uno de los RAT
notificandoles de su
nombramiento en el
mes de junio.

En el portal de la
CESPT se encuentra
publicado  en el
apartado quienes
somos, coordinacion de
archivo, sesiones, la
sesion de instalacion
del G.I. en donde los
RAT toman protesta.

Recepcién de oficios de
inventarios con expedientes
de archivo por medio del
correo electronico,
correspondientes al ejercicio
2025 por parte de los
responsables de archivo de
tramite de la Comision
Estatal de Servicios Publicos
Tijuana (CESPT).

100%

1.- Oficios enviados por
las areas del
Organismo para el
resguardo de
informacion.

Se recibieron 66 oficios.

Revision y seguimiento de la
informacion reportada,
correspondiente a
inventarios de archivo de
tframite  ejercicio 2025,
entregados mediante el
correo electrénico por parte
de los responsables de
archivo de trémite de la
Comision Estatal  de
Servicios Publicos Tijuana
(CESPT).

100%

1.- En cada uno de los
oficios recibidos se les
anexa la nota de su
seguimiento.

Se anexa ejemplo.

Elaboraciéon de la guia de
archivo documental de la
Comision Estatal de
Servicios  Publicos  de
Tijuana (cespt) 2025. Nota:
derivado del reporte anual de

0%

No hay avances en este
rubro.

No se han realizado
reuniones de trabajo
con los RAT, por lo que
no se tienen.

'
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inventarios  documentales,
en donde se resume el total
de expedientes reportados
correspondientes a las series
documentales

actualizaciones en las
fichas técnicas.

Seguimiento a solicitudes de
baja documental recibidos
por correo electrénico por
parte de areas operativas
hasta julio de 2025, para su
tramite ante el archivo
general (revision de
inventarios de expedientes
de baja, elaboracion de
fichas técnicas y
declaratorias de revaloracion
de archivos y elaboracion de
oficios de solicitud de
dictamen de baja).

100%

No se realizaron bajas
documentales

Asesorias a raf's de la
comision estatal de servicios
publicos de Tijuana (CESPT)
para la clasificacion y
organizacion de expedientes
con base en el catalogo de
disposicion documental
vigente. Via correo
electrénico, telefonica y en
su caso de manera
presencial, programar cursos
especializados a  los
servidores publicos que se
conforman en el sistema
institucional de archivos
(sia).

100%

1- Se les envio por
correo interno la Ley
General de Archivos y
la Ficha Técnica a los
RAT en el mes de abril.
2.- Se elabor6 un
cuestionario para
conocer las
necesidades de los
RAT para su
capacitacion en el mes
de abril.

3.- Se imparti6 curso de
capacitacion sobre el
SIA para los RAT en el
mes de abril, este fue
presencial.

4.- Se imparti6 via
zoom curso del SIA
para los RAT en el mes
de Julio.

Listas de asistencias
por parte del area de
capacitacion.

10

Programacion de reuniones
del grupo interdisciplinario de
valoracién documental de la
comision estatal de servicios

100%

1.- Se llevo a cabo 1ra
Sesion Ordinaria.

Orden del dia y lista de
asistencia.
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publicos de Tijuana
(CESPT).

1 Programacion de 1.- Relacion de cajas | Lista de la cantidad por
transferencias  primarias enviadas al archivo de | area.
correspondientes a las areas 100% concentracion.
administrativas de oficinas
centrales.

12 Actualizacion del cuadro No hay avanceseneste | No se han realizado
general de clasificacion rubro. reuniones de trabajo
archivistica y registro general con los RAT, por lo que
sistematizado, en caso de 0% no se tienen
que:el anchivg requiers gue actualizaciones en las
realicemos alguna .
modificacion a  dichos fichas técnicas.
instrumentos.

Reporte de Resultados Finales

Actividad Porcentaje de Nivel de
Avance Cumplimiento
Formacion del grupo interdisciplinario de valoracion documental de |
 la Comision Estatal de Servicios Piblicos de Tijuana (CESPT). R L0056, 25 il 100%
| Elaboracion y publicacion del'informe anual de cumplimiento del | | f
' programa de desarrollo archivistico 2025, en el sistema de portales | A | 100%
__ | de obligaciones de transparencia (sipot). Pl B '
- [ Elabaracion del prograia anual de desarrollo archivistico 2025, y s i i |
| publicacién en el sistema de portales de obligaciones de ‘ 100% | 100%
| Iransparencia (sipot). ‘ "
Formamon, integracion y designacion “de nombramientos "de |
responsables de archivos de tramite, correspondientes al ejercicio ; 100% | 100%
12025. I
|| Recepcion de. ‘oficios e inventarios con expedlentes de'archivo por ;
| medio del correo electronico, correspondientes al ejercicio 2025 por 100% | 100%
parte de los responsables de archivo de tramite de la Comision |
| Estatal de Servicios Publicos Tijuana (CESPT). ‘

Visian'y sequimiento de 12 informacion reportada, correspondiente | e
| a inventarios de archivo de tramite ejercicio 2025, entregados ‘
| medlante el correo electronico por parte de los responsables de | 100%
| archivo de tramite de la Comision Estatal de Servicios Publicos |
| Tijuana (CESPT). . . |
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Elaboracion de la guia de archivo documental de la Comision Estatal

de Servicios Publicos de Tijuana (cespt) 2025.  Nota: derivado del

reporte anual de inventarios documentales, en donde se resume el

total de expedientes reportados correspondientes a las series

_ documentales s o : S
| Seguimiento a solicitudes de baja documental recibidos por correo |
| electronico por parte de areas operativas hasta julio de 2025, para su |
| tramite ante el archivo general (revision de inventarios de | 100% 100%
| expedientes de baja, elaboracion de fichas técnicas y declaratorias | ‘
| de revaloracion de archivos y elaboracion de oficios de solicitud de ||
ictamendebaja). ! . b

Asesorias a rat's de la comision estatal de servicios publicos de ||
| Tijuana (CESPT) para la clasificacion y organizacion de expedientes | ‘
| con base en el catalogo de disposicion documental vigente. Via | 100% 1 100%
| correo electronico, telefonica y en su caso de manera presencial, | |
|| programar cursos especializados a los servidores publicos que se ||
| conforman en el sistema institucional de archivos (sia). y | S
|| Programacion de reuniones del grupo interdisciplinario de valoracion
| documental de la comision estatal de servicios publicos de Tijuana |
(= ST e RS e e R
| Programacion de transferencias primarias correspondientes a las |
| areas administrativas de oficinas centrales. |

Actualizacion del cuadro general de clasificacion archivistica y

registro  general sistematizado, en caso de que el archivo requiera

que realicemos alguna modificacion a dichos instrumentos.
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Anexos
Actividad 1.
i BAJA 5 ]
i&!gQBN_“} COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA CEs ‘
CETTEE AT Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo 2025 o —

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISION ESTATAL DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA.
En la ciudad de Tijuana, Baja California, siendo las 14:27 horas del 24 de julio del 2025, estando reunidos
la Lic, Amelia Cornejo Arminio subdirectora de Administracion y Finanzas en representacion del Mtro.
Jests Garcia Castro Director General y el Mtro. José Eduardo Urquidez Garcia Jefe del Depto. De Bienes
y Servicios, con el objeto de llevar a cabo la instalacion del Grupo Interdisciplinario de la CESPT
correspondiente al afio 2025 y con fundamento en los dispuesto en los Articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley
General de Archivos, bajo el siguiente Orden de! dia:

ORDEN DEL DIA

Lista de asistencia
Nombramiento de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la CESPT-——————eeev
Rendicion de Protesta Legal de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la CESPT---—
Declaratoria de instalacion del Grupo Interdisciplinario de la CESPT.
Clausura de la sesién

aswn

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

Pala tal efecto, en uso de Ia palabra el Mtro. José Eduardo Urquidez Garcia Jefe de! Depto. De Biznes y
Servicios de la CESPT, da la bienvenida a los presentes y procede al desahogo de la Sesién, con el primer
punto:

PUNTO NUMERO 1.- Lista de asistencia y declaracién de quorum legal. el Mtro. José Eduardo
Urquidez Garcia Jefe del Depto. De Bienes y Servicios de la CESPT procede a pasar fista de asislencia,
agradece su presencia e indica que el objeto de la sesidn es llevar a cabo LA INSTALACION DEL GRUPQO
INTERDISCIPLINARIO de este Organismo, por lo que procede a pasar lista de asistencia v hace canstar la
presencia de todes los servideres piblicos convecados, aclo seguido se procede a declarar quérum legal
en viruc de que se cuenta cen la asistencia requenda para sesionar.

PUNTO NUMERO 2.- Nombramiento de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la CESPT. En
este acte el Mtro. José Eduardo Urquidez Garcia Jefe del Depto. De Bienes y Sarvicios de la CESPT,
procede 2 la lectura de los nembramientos del Grupo Interdisciplinario de la CESPT: ~——-emeeee—meeeeeee

Articulo 50. En cada sujeto obligade debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de
profesionales de la misma inslitucion, integrado por fos litulares da:

I. Juridica;

Il. Planeacién y/o mejora continua; /
fll. Coordinacion de archivas; //'),.
IV. Tecnolegias de la informacion; { 7

V. Unidad de Transparencia; L//

V1. Organo Interno de Conlrol, y
VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacién.

Paginalde 2

Bhwd Fagerico Benitez No 4057, Co! 2C da noviembea, Tyuana, BC

¥ 7



o
: BAJA
CESPT COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA < -IFORNIA
INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

2025

w

GemiEnne et esTADn Instalacion del Grupa Interdisciplinario de Archivo 2025 e 2t )

A ]
CALIFORNIA COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA CESPT

Juridica. - Lic. Nivia Karely Ruiz Berumen Vocal, con voz y voto
Planeacion. ~ ing. Carles Aloerto Machado Parra \acal, con voz y voto
Coordinacion de Archivos, Lic. Lidia Gonzalez Olguin Presidente, con voz y voto
Tecnologias de la Informacién. - Lic. Fernando Rogelic Vasguez Soto Yocal, con voz y voto
Transparencia, Lic. Carlos Alfredo Vargas Gutigrrez Secretaric, con voz y voto
Crgano de Control Interne, C.P. Paloma Yesica Quezada Ramirez Vocal, con voz

Las Areas o Unidades Administrativas producloras de documentacion Vocal, con voz y voto

PUNTO NUMERQ 3.- Rendicién de Protesta Legal de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
ta CESPT. En este acto la Lic. Amelia Cornejo Arminio subdirectora de Administracion y Finanzas en
representacion de! Mtro. Jes(s Garcia Castro Direclor, en el uso de la voz procede 2 tomar prolesta de
ley a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de CESPT en los siguientes términes, * ¢ Protestan cumplir
y hacer cumplir fa Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en particular la de! Estado, las
leyes que de una y otra emanen y cumplir leal con los deberes del cargo como Integrantes del Grupo
Interdisciplinario de la CESPT ? vy habiendc contestado los inlerrogados * {Si profesto!, la Lic, Amelia
Cornejo Arminio subdirectora de Administracion y Finanzas en representacion del Mtro. Jests Garcia
Castro Director, repuse “Si no lo hicieres asi, que {a Nacién y el Estado os lo demande” ———-—-——-——-- -

PUNTO NUMERQ 4.- Declaratoria de instalacién del Grupo Interdisciplinario de la CESPT. En este aclo
el Mtro. José Eduardo Urquidez Garcia Jefe del Depto. De Bienes y Servicios de la CESPT manifiesta que
se procede a la instalacion, acto seguido y habiende sido nombrados previamente los Titulares de las Areas
Administrativas de la CESPT se procede a la INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
CESPT, guedando formalmente integrade como sigue: se anexa lista 2 l2 presente acta,——-—-—-———w—

PUNTC NUMERQ 5.- Clausura de La sesion: No habiendo otro asunto que fratar y habiéndose agotado
los puntos del orden dia, se declaran validos los puntos agui tomados, dandose por clausurada ia sesién
de INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISION ESTATAL DE LA CESPT,
siendo ias catorce horas con treinta y cuatro minutes, del dia veinticuairo de julio de dos mil veinticingo. -—--

& \ >

//‘-
.‘// T i // “_-—"Q__,_, < -9
R s - o —— %r_x
(:ff:/_/ Mtro. José Eduardo Urquidez Garcia Lic. Amelia Cornejo Arminio
\\-‘_\& de! Depto. De Bienes y Servicios Subdirectora de Administracion y Finanzas
— £n representacion del
e Mtro. Jesus Garcia Castro

Oirecter General

Paginag 2 de 2
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COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA
INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

BAJA
CALIFORNIA

ARCHIVISTICO
2025

A202509523

Tijuana B.C. miércoles, 26 de febrero de 2025

AMELIA CORNEJO ARMINIO

SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
S. ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE:

Asunto: Sistema Institucional de Archivo

Por medio del presente y en consideracién a que CESPT es un organismo
descentralizado del Estado, en la cual, en atencién a sus funciones y atribuciones, genera, recibe
y maneja una cantidad considerable de informacion, misma que tiene que organizar, clasificar y
conservar bajo su resguardo, estableciendo una serie de métodos y practicas, destinadas a
planear, dirigir y controlar la produccion, circulacién, organizacion, conservacion, uso, seleccion y

destino final.

Para llevar a cabo lo anterior, en CESPT se debe establecer un Sistema Institucional de
Archivos, el cual viene estipulado en la Ley General de Archivo en su:

Capitulo IV Del sistema Institucional de Archivos

Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

Un drea coordinadora de archivos, y
Las dreas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad

c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo historico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del
sujeto obligado.

Por lo que es importante que en relacion a la fracc. |, inciso b), nombre al responsable de archivo
de tramite (RAT).

&0584) 1047700
9 Ehvd. Fedwrico Benfler No. 057, Cul. 20 da Noviembre CR 27430, Thuana, BC. Mdadon, wyne.casptgatamst
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CORTERRD DAL REVADIO

A202509523

Atendiendo al punto anterior solicito sea enviado el listado del personal de sus areas generadoras
de documentacion para resguardo en archivo, mismos que integran la Subdireccion a la cual

encabeza, este debe ser enviado via oficio en correo postal a la Coordinadora de Archivo.

Sin mas por el momento me despido, agradeciendo la atencién brindada a la presente.

ATENTAMENT E o)

26/02/2025
JOSE EDUARDO URQUIDEZ GARCIA

JEFE DE BIENES Y SERVICIOS CESPT

c.c.p. -JESUS GARCIA CASTRO .- DIRECTCR GENERAL, CESPT

c.c.p. -LIDLA GONZALEZ OLGUIN .- COCRDINADOR DE ARCHIVO, CESPT
C.C.p. -Archivo,

c.c.p. -Minutario.

JEUGAgo®

&(684) WR4AT700
¥ Bivat. Fadherics Benfter No. 4057, Col. 20 da Novlambra CF 22430, Tiuas, BC Mdéadon, www.caspt.golm
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COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO
2025

COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA
DEPTQ. DE BIENES Y SERVICIOS

CALIFORNIA

COORDINACION DE ARCHIVO BA IA
@
CESPT GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO SolonNa
# EMPL NOMBRE PUESTO AREA
1 6670  |Nivia Karely Ruiz Berumen Jefe de Unidad Juridica U. Juridica
2 3209  [Carlos Alberto Machado Parra |Jefe ce Unidad de Planeacién U. Planeacién
3 2972  [Femando Rogelio Vasquez Soto Jefe de Unidad de Infarmatica U. informatica
4 6524  [Carios Alfredo Vargas Gutisrrez Encagado de Transparencia Direccion General
§ 6371 [Paloma Yesica Quezada Ramirez Coordinador Ejecutive Organo Interno de Control
6 4373 |Lidia Gonzélez Olguin Coordinadora de Archciva S. Administracion
7 4560  [Martha Irene Vitela Vargas Secretaria Administrativa U. de Informatica
8 4148 [Ofelia Cebreros Ojeda Secretania Administrativa U. de Planeacién
9 5373 |Anna Leticia Zermeno Vazquez Coord. de Programacian Operativa y Presupuestal U. de Planeacién
10 5405 [Rubén Alenso Morgan Medina [Coord. de Contral y Distribucién U. de Planeacién
11 5202  |Cecilia Ley Ruiz Coord. de Organizacion Institucional U. de Planeacién
12 6459  [Ramon Enrique Luque Lépez ICoord. de Proyectos Estratégicos U. de Planeacién
13 6055  |Luis Martin Espinoza Cebreros ICoord. de Mejora Continua U. de Pianeacién
14 5693  |Luis German Reynosa Diaz Coord. De Licitaciones S. Administracion
15 5164  |Liliana Pérez Ibarra Auxiliar Administrativo S. Administracion
16 6593  |Adrian Rodriguez Olmos \Auxiliar Administrativo S. Administracion
17 6478  [Canna Hemandez Garcia Secretaria Administrativa Vinculacion Ciudadana
18 6344  |Luis Alberfo Ortiz Meza Coordinador de Contraleria Social Vinculacion Ciudadana
19 4656  [Nadia Verenice Mendez Sanchez Secretaria Administrativa Vinculacion Ciudadana
20 6363  |Brandon Alexis Cardana Torres Analista Juridico U. Jundica
21 3418 |Ana Avel Lopez Lopez Auditor de Gestion Publica Organo Interno de Control
22 4493  |Angelica Vega Jacobo Secretana Administrativa Licitaciones de Obras
23 5432 |Martha Teresa Lozano Zaragoza Secretaria Administrativa Contrel de Calidad
24 5099  |Jose Hilario Bafuelos Gallegos Superintendente de Control de Descargas Control de Calidad
25 3610  |José de Jesus Hernandez Oliva Auxiliar Administrativo Mantlo. De Redes

17
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26 6373 |Jesus Arel Corral Estrada Analista Juridico Sub Recaudacion de Rentas
27 6331  |Jason Andrés Lara Guerra Jefe de Atencién Especializada Atencién Especializada

28 6340 JAna Dorina Sanchez Ledn Jefe de Atencidn al Piblico Atencidn Personalizada

29 6129  |Saivador Mohedano Valencia Jefe de Coor. Cobranzas Coor. Cobranzas

30 4681  [Monica Rodriguez Quezada Jefe de Ceor. Clandestinas Coor. Clandestinos

k) 6167  [Yessika Patricia Antillon Diaz Jefe de Coor. De Padron y Facturacion Coor. De Padrén y Facturacién
32 3971 [Cynthia Sanchez Ortiz Jefe de Ceor. De Padrén de Usuarios Coor. De Padrén de Usuarics
33 6347  |Rubén Quiroga Palomino Jefe de Coor. De Micromedicién Coor. De Micromedicién

CALIFORNIA
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SONTERRD NEL RETADNW el prmun ST

A202527865
Tijuana B.C. viernes, 13 de junio de 2025

MARTHA IRENE VITELA VARGAS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

U. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE:

Por medio del presente envio un cordial saludo, asimismo dando cumplimiento al articulo 11 fraccién V y
51 de la Ley General de Archivos, en donde se establece la cobligacion de la conformacién de un grupo
interdisciplinario de la CESPT, en témminos de las disposiciones reglamentarias que coadyuven en la valoracién
documental, tengo a bien informar que Usted como UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE
DOCUMENTACION es integrante del grupo antes mencionado de conformidad con el articulo 50 fraccién | de la Ley
General de Archivos que a |a letra dice:

Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de
profesionales de la misma institucidn, integrado por los titulares de:

I. Juridica;

Il. Planeacion y/o mejora continua;

Ill..Coordinacion de archivos;

V. Tecnologlas de fa informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Internio de Control, y

VIl. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién.

Por lo que solicito contar con su participacién cuando se emitan las convocatorias correspondientes para
sesionar, sin otro particular por el momento, agradezco de antemano la atencion brindada al presente, quedando a
sus ordenes para cualquier aclaracion al respecto.

ATENTAH:ENTE E}-Pﬂ -HAD
UD'A (m 13/06025

LIDIA GONZALEZ OLGUIN

COORDINADOR DE ARCHIVO CESPT

c.c.p. -JESUS GARCIA CASTRO - DIRECTOR GENERAL, CESPT

c.c.p. -AMELIA CCRNEJQ ARMINIO .- SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. CESPT
c.c.p. -JOSE EDUARDO URQUDEZ GARCIA .- JEFE DE BIENES Y SERVICIOS, CESPT

c.cp. -Arehiv

c.c.p. -Minutario.

LGO/EUGHgo®

. > IE684) 1047700
: ¥ Ewei. Fedwricn Banflex No. 057, Col. 20 da Novlembra CF. 22430, Tiuane, B.C. Médom, www.caspt.gaban
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A202501005

Tijuana B.C. jueves, 9 de enero de 2025

LIDIA GONZALEZ OLGUIN
COORDINADOR DE ARCHIVO
C. ARCHIVO

PRESENTE:

El departamento de Contabilidad de la Comisién Estatal de Servicios Publicos de Tijuana, hace
entrega al departamento a su digno cargo; Archivo Muerto, la concesion de 6 cajas, las cuales
contienen Conciliaciones de Cuentas Bancarias de BBVA, SANTANDER, BANORTE, BANAMEX
Y BANCREA, de los afios 2020, 2021 y 2022, las cuales se describen en el archivo adjunto.

Cabe senalar que el resguardo en archivo muerto debera ser por un periodo de 10 afios a partir de
esta fecha.

Sin otro particular, me despido.

ATENTAMENTE E»S‘PAC'HAD

09/01/2025

JESUS CORTEZ PENA
JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS CESPT

c.c.p. -AMELIA CORNEJO ARMINIO - SUSDIRECTOR CE ADMINISTRACION Y FINANZAS, CESPT
c.c.p. -DORA ALICIA GUERRA LIZARRAGA .- CCORDINADOR DE CONTABILIDAD, CESPT

c.c.p. -FERNANDO ISAAC ESQUER PERAZA - ENCARGADQ DE ARCHIVO MUERTO, CESPT
c.c.p. JJUAN MEJIA GARCIA - ARCHIVISTA, CESPT

c.Cc.p. -Archivo.

c.c.p. -Minutario.

JCPiiep*

&.(584) 1047700
9 Bdwed. Faderico Benflsr No. 4057, Col. 20 de Noviambme CF 22430, THuas, BC Mibdon, vwahw.csspt.golno
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% comnno ves varane COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA CES‘ 1@

N T, 3 IO NIATE R ML

Grupo Interdisciplinario CESPT

Primera Sesion Ordinaria
10 de diciembre de 2025

Orden del dia

1. Lista de asistencia y declaracidn del qudrum legal.

2. Lectura del orden del dia y aprobacién o modificacién en su caso.

3. Aprobacion de las Reglas de Operacion ejercicio 2026, del Grupo
Interdisciplinario CESPT.

4. Lectura de los acuerdos tomados en la sesidn.

5. Clausura de la sesion.
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COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA AN
DEPTO. DE BIENES Y SERVICIOS Baa
& COORDINACION DE ARCHIVO S
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO CA:\BLXII}OIRNIA
CESPT 1RA. SESION ORDINARIA BOUTHRY BE: £ITARS
10 DE DICIEMBRE DE 2025
NOMBRE NOMBRAMIENTO
1| 4373 |Lic. Lidia Gonzélez Olguin Presidenta S. Administracion oy (ack2
2| 6524 |Lic. Carlos Alfredo Vargas Gutierrez Secrelario Direccion General O 'L_-%:a
3| 6670 |Lic. Nivia Karely Ruiz Berumen Vocel U. Juridica P.A L \ A 1 o
4| 6371 |C.P.Paloma Yesica Quezada Ramirez Vocal Organo Interno de Control \ -
5| 3209 (Lic. Carlos Alberto Machado Parra Vocal U. Plangacion .‘?r.-*‘l"';\, Vi
6| 2972 |ing. Femnando Rogelio Vasquez Solo Vocal U. Informética Vp '1//})/%/:
e
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COMISION ESTATAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE TIJUANA .. ..
INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

PRIMER TRANSFERENCIA DE CAJAS AL ARCHIVO DE CONSENTRACION AL 2025

CoD
120
132
211
212
214
221
231
232
310
317
318
319
330
380
385
420
430
511
511

610-E

740-A
140

DEPARTAMENTO
UNIDAD JURIDICA
CULTURA DEL AGUA
CONTABILIDAD
COORDINACION DE INGRESOS
RECURSOS FINANCIEROS
COORDINADOR DE SEGURIDAD E HIGIENE
COMPRAS Y SERVICIOS GENERALES
COORDINADOR DE LICITACIONES POR ADQUISICIONES
JEFE DE ATENCION AL PUBLICO
COORDINADOR DE DISTRITO COMERCIAL (5 - ARQ. RICARDO AMADOR MEZQUITA)
COORDINADOR DE DISTRITO COMERCIAL (6 - REFORMA)
COORDINADOR DE DISTRITO COMERCIAL (7 - FLORIDO)
COBRANZA
ATENCION ESPECIALIZADA
COORDINACION DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
COORDINADOR DE RESIDENCIAS
COORDINADOR DE LICITACIONES DE OBRAS
DISTRITO OPERATIVO PARAISO
COORDINADOR DE DISTRITO OPERATIVO (1 - ING. JUAN OJEDA ROBLES)
CONTROL Y DISTRIBUCION ESTADISTICA
CONTROL DE CALIDAD
CONTRALORIA

TOTAL DE CAJAS

# CAJAS
29
1
152
284

20

13

12

11
17

19
29

622
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El informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 es el resultado de
la conjugacion de esfuerzos de las personas servidoras publicas que participan en el cumplimiento de
objetivos y actividades que permiten una administracion integral de los documentos para lograr el acceso
agil y facil en su recuperacion, consulta y conservacion.

Control de Emision

Control de Emision

Nombre Cargo Firma Fecha

Elaboracion Lic. Lidia Gonzalez Coordinadora de ‘ 0] A ('Qtf] ZQ‘QUZS
Olguin Archivo i

Subdirectora de
Revision Lic. Amelia Cornejo Admon. De % .§ 7 & /Dh’lm

Arminio Recursos e

Autorizaciéh C.P. Jests Garcia Director Ge&/ b 29 lDLC( 5
Castro .
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